
 

 

 
PRZEWODNIK 

Prowadzenie zajęć szkolnych, spotkań zdalnych 
przy pomocy narzędzi Microsoft Office 365 

(darmowych dla edukacji, płatnych dla firm) 

1. Wprowadzenie do Office 365 
2. Poczta elektroniczna – program Outlook 
3. Prowadzenie zajęć w wirtualnych klasach – program Teams 
4. Uzyskanie konta - dla szkoły 
5. Cennik Microsoft Office 365 - dla firm 
6. Centrum szkoleniowe online 
7. Kontakt 

 
1. Wprowadzenie do Office 365 - https://youtu.be/r-vHPazSaGo 

Pierwsze logowanie i wprowadzenie do interfejsu - https://youtu.be/tccpyA488VQ 
 

2. Poczta elektroniczna - pierwsze kroki - https://youtu.be/_vwZ4H_Bzko 
Poczta elektroniczna - odpowiadanie na listy - https://youtu.be/OUZ3GjSHEgw 

 
3. Office 365: Microsoft Teams 

a. Wprowadzenie 
Film omawia, w jaki sposób usługa Teams działa oferując środowisko wirtualnej klasy 
zapewniające wspólną pracę uczniów i nauczycieli. - https://youtu.be/YjPamVsqHjo 

 
b. Tworzenie i konfigurowanie nowego zespołu zajęciowego 

Samouczek przedstawia krok po kroku utworzenie nowego zespołu-klasy na potrzeby 
prowadzonych zajęć. Omówione zostało także konfigurowanie notesu zajęć oraz korzystanie z 
możliwości tworzenia i przydzielania zadań uczniom. - https://youtu.be/O7fvQo0GqIo 

 
4. Uzyskanie konta - dla szkoły 

https://signup.microsoft.com/signup?OfferId=6c1a80e7-cc3f-4e01-baaf-
385fbda7cdfc,f31e46de-fe53-4a3e-ae1d-d6ffda791387&pc=93c908bd-d64f-4ac6-9522-
03372c383511&DL=STANDARDWOFFPACK_FACULTY&ali=1 

 
5. Cennik Microsoft Office - dla firm 

https://products.office.com/pl-pl/compare-all-microsoft-office-
products?&activetab=tab:primaryr2 

 
6. Centrum szkoleniowe Office 365 

https://support.office.com/office-training-
center?redirectSourcePath=%252farticle%252fb8f02f81-ec85-4493-a39b-4c48e6bc4bfb 

 
7. Jeśli potrzebowaliby Państwo pomocy, informacji zapraszam do kontaktu 

https://www.facebook.com/FIRMADOIT/ 
https://www.linkedin.com/in/tomaszczarnecki/ 

Tomasz Czarnecki 


